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PLANILHA DE CURSOS SUGERIDOS PARA SERVIDORES.

Site

Nome do curso

Carga h.

Custo

Conteudo programatico:

WWW.primecursos.

com.br

Curso de
Digitacao

35h

39,90

O Computador

O Teclado

Dicas de Ergonomia

Programas de Aplica¢des Praticas
Treinando a Cdpia de Documentos

Moédulo de Exercicios Basicos

Exercicios Bdsicos: Digitacdo de Palavras
Exercicios Bdsicos: Construcao de Palavras, Frases e
Orag0es

Exercicios Bdsicos: Acentuagdo e Pontuacao
Exercicios Bdsicos: Paragrafos e Textos
Moddulo de Exercicios Avangados

Teclado Numérico

WWW. primecu rsos.

com.br

Curso de Excel
2010 Basico

35h

39,90

Introdugao

Interface

Operadores e Fungoes
Formatacdo de Células
Trabalhando com Referéncias
Algumas Outras Fungdes
Fungao SE

Funcdo de Data e Hora
Planilhas 3D

Insercdo de Objetos

Gréficos

Dados

Impressao

Bibliografia/Links Recomendados

WWW.primecursos.

com.br

Curso de
Contabilidade
Basica

35h

39,90

Noc¢des de Contabilidade
Patrimonio

Capital

Contas

Elenco de Contas

Escrituragcao

Livros Contdbeis

Erros de Escrituracao e sua Correcao
Principios Contabeis Geralmente Aceitos
Convengdes Contabeis

Custos e Despesas

Receitas

Regimes de Contabilizacdo

Balango Patrimonial

Demonstrag¢des Financeiras

Instrucdes para se fazer um Balango Patrimonial
Exercicio Social e Demonstra¢des Financeiras
Bibliografia/Links Recomendados




WWW.primecursos.

com.br

Curso de
Contabilidade
Gerencia

40 h

39,90

Introducao

A Contabilidade como Instrumento Gerencial
Contabilidade Divisional

Evolucdo da Contabilidade de Custos

Formas e Método de Custeamento

Relagdo Custo - Volume - Lucro

Formacao de Preco de Venda

Calculos Praticos para a Formacgdo do Preco de Venda
Anexos

Bibliografia/Links Recomendado

WWW.primecursos.

com.br

Curso de Nogoes
de Gestdo
Plblica

15h

39,90

Introducao

A Administracdo Publica no Brasil

Conceitos e aspectos fundamentais da Administracao
Publica

Organizac¢do da administragdo publica no Brasil
Principios da Administracdo Publica

Gestdo de Recursos Humanos na Gestdo Publica
Federal

Concurso Publico e Gestdo de Pessoas por
Competéncias

Anseios dos Servidores na Gestdo Publica Federal
Bibliografia/Links Recomendados

WWW.primecursos.

com.br

Curso de Gestao
de Conflitos

40 h

39,90

Introducgdo - O que sdo conflitos?

O que é Gestdo de Conflitos?

Cultura Organizacional: Conceitos
Dimensoes, niveis e classificacdes da cultura
organizacional

Clima Organizacional

Gestdo da cultura organizacional

Gestdo do clima organizacional

Anidlise de situacGes potencialmente conflitiva
Anilise da situacdo conflitiva

Resultados da situacao conflitiva

Estratégias para a resolucdo de conflitos

O sistema de comunicacao interpessoal
Estilos Comportamentais

Bibliografia/Links Recomendados

WWW.primecursos.

com.br

Curso de
Departamento
Pessoal

35h

39,90

Conceito Histérico

Conceito de Empregado

Admissdo

Registro do Empregado

Principais Célculos na Folha de Pagamento
Conceito Regime de Pagamento (Caixa e
Competéncia)

Férias Individuais/Proporcionais

Décimo Terceiro Saldrio ou Gratificacdao Natalina
Rescisdo

Obrigacdes do Empregador
Obrigac¢des dos Recursos Humanos
Anexo: Praticas de Departamento Pessoal

WWW.primecursos.

com.br

Curso de
Primeiros
Socorros no
Transito

20h

39,90

Introdugao

Riscos, Perigos e Acidentes

Importancia das Nog¢des de Primeiros Socorros
A Sequéncia das A¢Ges de Socorro

Como Manter a Calma e Controlar a Situacao
Como Pedir Socorro




A Sinalizacdo do Local e a Seguranca

Iniciando o Socorro as Vitimas

O que NAO se Deve Fazer com uma Vitima de
Acidente

Primeiros Socorros — A Importancia de um Curso
Pratico

Conclusdo

WWW.primecursos.
com.br

Curso de
Primeiros
Socorros Basico

50h

39,90

Introdugao

Etapas Basicas de Primeiros Socorros

Entendendo o que sdo Fungdes Vitais

Entendendo o que sdo Sinais Vitais - Temperatura e
Pulso

Entendendo o que sao Sinais Vitais - Respiracao e
Pressao Arterial

Entendendo o que sdo os Sinais de Apoio: 1la-parte
Entendendo o que sdo os Sinais de Apoio: 2a-parte
Primeiros Socorros da Vitima em PCR

Massagem Cardiaca Externa com Vitima em PCR
Estado de Choque: Tipos e Primeiros Socorros

O Transporte de Acidentados - Parte 01

O Transporte de Acidentados - Parte 02

O Transporte de Acidentados - Parte 03
Hemorragias - Parte 01: Definicdo e Tipos
Hemorragias - Parte 02: Uso Correto do Torniquete
Hemorragias - Parte 03: Tipos e Sintomas de
Hemorragias Interna e o Socorro Apropriado
Socorro a Objetos Estranhos Alojados no Olho, Nariz,
Ouvido e Garganta

Socorro em Acidentados com Choque Elétrico
Socorro em Caso de Desmaio, Convulsdo ou Neurose
Histérica

Socorro em Caso de Embriaguez ou Coma Alcodlico
Emergéncias Traumaticas - Ferimentos e
Traumatismos

Emergéncias Traumaticas - Lesdes, Contusdes,
Escoriagbes e Amputacdes

Emergéncias Traumaticas - Queimaduras
Emergéncias Traumaticas - Primeiros Socorros em
Queimaduras - Parte 01

Emergéncias Traumaticas - Primeiros Socorros em
Queimaduras - Parte 02

Emergéncias Traumaticas - Lesdes Traumato-
Ortopédicas

Emergéncias Traumaticas - Mordeduras de Animais
Substancias Toxicas e os Primeiros Socorros.

Acidentes com Animais Peconhentos e Venenosos
Bibliografia/Links Recomendados

WWW.primecursos.

com.br

Cursode NR 5
Basico -
Introdugdo a
CIPA

20h

39,90

CIPA - O que é e suas atribuicdes legais.

- Como é a estrutura organizacional de uma CIPA
numa empresa?

- Resumo das atribui¢des legais dos membros da
CIPA.

- Objetivos da Norma

- Acidentes de Trabalho

- Constituicdo da Comissao

- Organizacao da Comissado




- AtribuicOes da Comissdo

- Funcionamento da Comissao

- Treinamento da Comissao

- Processo Eleitoral (Eleicdo da Comissao)

- Contratantes, Contratadas e Disposi¢des Finais
- Uso do PDCA na CIPA

- Uso do 5W2H para o Plano de A¢ao na CIPA

- Mapa de Risco

- Anexo - QUADRO | - Dimensionamento de CIPA
- Anexo - QUADRO Il - Agrupamento pelo CNAE
- Anexo - QUADRO IIl - CNAE com o
Dimensionamento de CIPA

- Anexo - Modelos de Documentos

WWW.primecursos.

com.br

Cursode NR 6
Basico -
Equipamento de
Protecao
Individual (EPI)
(2015)

20h

39,90

Introducao

O que é o Equipamento de Protecdo Individual?
Responsabilidades do Empregador
Responsabilidades do Trabalhador
Responsabilidades dos Fabricantes e Importadores
Da Competéncia do Ministério do Trabalho e
Emprego/MTE

Riscos por Ndo Usar os EPI’s

A - EPI Para Protecdo da Cabeca

B - EPI Para Protegao dos Olhos e Face

C - EPI Para Protegdo Auditiva

D - EPI Para Protecdo Respiratdria

E - EPI Para Protec¢do de Tronco

F - EPI Para Protegao dos Membros Superiores
G - EPI Para Protecdo dos Membros Inferiores

H - EPI Para Protecdo do Corpo Inteiro

| - EPI Para Protecdo Contra Quedas Com Diferenca
de Nivel

Videos Explicativos do Uso Correto dos EPI’s
Ficha de Controle do EPI

Bibliografia/Links Recomendados

WWW.primecursos.

com.br

Curso de
Fundamentos da
Ergonomia

40 h

39,90

Introducao

Caracteristicas Bdsicas do ser humano para o
Trabalho Pesado

Rendimento da Mdquina Humana
Organizacdo ErgonOdmica do Trabalho Pesado
Trabalho em Ambiente de Altas Temperaturas
A Reposicdo Energética da Maquina Humana
Fundamentos da Biomecanica

Iluminacdao dos Ambientes de Trabalho

O Conforto Acustico em Escritérios

Conforto Térmico em Escritdrios

Organizac¢do Ergondmica do Layout
Ergonomia dos Sistemas de Revezamento e dos
Turnos de Trabalho

Os Membros Superiores no Trabalho e Ergonomia nas

Ferramentas Manuais

Ergonomia no Método de Trabalho e nos Sistemas de

Producao

Ergonomia na Prevenc¢ao da Falha Humana
Fadiga no Trabalho

Bibliografia/Links Recomendados




SP Brasil —
Cursosonlinesp.co
m.br

Gestao de Cargos
e Salarios

60 h

49,90

Como definir uma estrutura de cargos

Como avaliar e classificar os cargos

Como utilizar um método simplificado para avaliar e
classificar os cargos

A estrutura salarial: como manter uma administragao
salarial sauddvel

Como criar relatérios de pesquisa e planilhas
Construcado de tabelas e definicdo de faixas salariais
Elaboracdo de tabelas salariais com base na politica
salarial definida

Anidlise da relatividade interna, correcdo e prevencao
de distorc¢des salariais

Regras praticas para a gestdo de cargos e saldrios
Como administrar o Plano de Cargos e Salarios

Como identificar potenciais problemas de
desempenho, de comunicacado, de estrutura de cargo

SP Brasil —
Cursosonlinesp.co
m.br

Qualidade de
Vida no Trabalho

45 h

49,90

Introducao

Comportamento Humano

Comportamento no ambiente de trabalho
Ambiente de trabalho e as relagdes interpessoais
Introducgao

Motivag¢do ou Ndo, Causada pelo Ambiente de
Trabalho

2.2 Influéncia do Ambiente

2.3 Relag¢Oes Interpessoais e Qualidade de Vida no
Trabalho

2.4 Fatores Intrapessoais e a Qualidade de vida no
Trabalho

2.5. Responsabilidade Pela Qualidade de Vida no
Ambiente de Trabalho

2.6. Arranjo Fisico e Ambiente de Trabalho

2.7. Principios dos 5S

Principais Atitudes e Comportamentos dos Bons
Profissionais

Preparado para mudancas

Espirito empreendedor

Equilibrio emocional

Marketing Pessoal

ESTAGIO PROFISSIONAL

TRABALHADOR COOPERADO

TRABALHADOR AUTONOMO

TRABALHO VOLUNTARIO

EMPREGADO DOMESTICO

Qualidade

Definicdo

Mensuracdo da Qualidade

Indicadores estratégicos

Qualidade total

Programas de Qualidade

Programa 5S

Programa de geréncia da rotina diaria

Programa de geréncia pelas diretrizes

Programa de melhoria continua

Ferramentas

Métodos
Método de anadlise e solucdo de problemas (MASP)




Qualidade de Vida no Trabalho

ORIGEM E EVOLUGAO DO QVT

CONCEITO

Qualidade De Vida No Trabalho - Competéncia das
Empresas do Novo Milénio

Programas de Qualidade de Vida no Trabalho
OBJETIVO NAS ORGANIZACOES
IMPLEMENTACAO DE PROGRAMAS QVT NAS
ORGANIZACOES

Doencas do trabalho: Sindrome de burnout
Descrigao

Estagios

Sintomas

Diagndstico

Tratamento

Sobre os Sintomas

A Sindrome de "Burnout" em Professores

O "Burnout" em Enfermeiros

Doencas do Trabalho: Estresse

Terminologia

Teorias do estresse

Reacdo ao estresse em homens e mulheres
Bibliografia/Links Recomendados

SP Brasil — Curso 60 h 49,90 | 1 MODULO 1 - HISTORICO DA PROFISSAO
Cursosonlinesp.co | secretariado 2 MODULO 2 — EMPRESAS
m.br 3 MODULO 3 — RECURSOS INSTRUMENTAIS
4 MODULO 4 - DOCUMENTOS
5 MODULO 5 — REVISANDO A LINGUA PORTUGUESA
6 MODULO 6 —
COMUNICACAO E CORRESPONDENCIA EMPRESARIAL
7 MODULO 7 - ARQUIVO
8 MODULO 8 — SERVICOS DE TERCEIROS
9 MODULO 9 — INTRODUCAO A CONTABILIDADE
10 GLOSSARIO DA SECRETARIA
11 ANEXOS — LEITURAS COMPLEMENTARES
12 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
SP Brasil — 25h 49,90 | ntroducao

Cursosonlinesp.co
m.br

Administracao de
Recursos
Materiais e
Patrimoniais

Administracao de Materiais: Defini¢cdes
Responsabilidades e Atribuicdes da Adm. de
Materiais

Objetivos Principais da Adm. de Materiais
Terminologias Utilizadas

Fluxo das Atividades

A Gestdo de Estoque

A Natureza dos Estoques

Funcoes e Classificacdes de Estoque
Controle de Estoques

Classificacdo ABC

Niveis de Estoque

Sistema de Mdaximos Minimos

Lote EconGmico

Administracao dos Servicos de Compras
Funcdao de Compras

Sequéncia Légica de Compras

Centralizacao das Compras
Selecdo de Fornecedores




Compras x Custos Industriais
Organizacdo do Servico de Compras
Cuidados ao Comprar
Comercializacdo e Consumo
Arranjo Fisico - Layout

Recursos Humanos

SP Brasil —
Cursosonlinesp.co
m.br

Administracdo do
Tempo

25h

49,90

Introdugao

Vocé realmente sabe como usar seu tempo?

Trés principios gerenciais classicos de administragdo
de tempo

Alguns passos para gerenciar seu tempo com maior
eficacia

De volta aos antigos conceitos

Como priorizar assuntos

Ordem

Quanto tempo para cada atividade?

Planejamento

Delegacdo

Em que usar o tempo ganho?

Como fazer reunides criativas

Tempo : Como torna-lo seu parceiro

O Tempo na Administracao

Bibliografia/Links Recomendados

SP Brasil —
Cursosonlinesp.co
m.br

Administragao do
Tempo ll

60 h

49,90

Tempo é Vida

Tempo é Dinheiro

Administracdo do Tempo e Redugdo de Stress
Superando o adiamento

Alguns passos para gerenciar seu tempo com mai
or eficacia

Lidando com as Interrupcgdes

Arquivo de trabalho do momento

Aspectos Estratégicos

Mudanga Continua

Ferramentas de Administracdo do Tempo
Delegacdao de Tarefas e Follow- Up

Para o Excesso de Interrupcdes

Reducdo do Numero de ReuniGes

Como o Computador Pode Ajudar

Erros e Falhas na Administracdo do Tempo

O Tempo na Administracdo

Transferindo a Iniciativa

Desperdicadores do tempo

SP Brasil —
Cursosonlinesp.co
m.br

Administragao
Publica

60 h

49,90

dministracdo Publica na Pré-Histdria
Periodo Paleolitico (Idade da Pedra Lascada)
Periodo Neolitico (Idade da Pedra Polida)
Periodo dos Metais (Idade dos Metais)

Os elementos fundamentais do Estado
Formas de Governo

Sistemas de governo

Divisdo dos Poderes

Teoria dos trés poderes

Definicao

Desenvolvimento da administracdo publica
seus principais enfoques

Enfases da administracdo

Enfase nas tarefas




Enfase na estrutura

Enfase nas pessoas

Enfase no ambiente

Enfase na tecnologia

Enfase na competitividade

Teoria da administracdo cientifica

Teoria Classica da Administracdo

Teoria das relagdes humanas

Modelo Burocratico de Weber

Sistema Burocratico

As principais caracteristicas da burocracia
Hierarquia de necessidades de Maslow
Teoria Estruturalista, de Sistemas e das Contingéncias
Teoria de Sistemas

Tipos de Sistemas

Teoria das Contingéncias

Desenvolvimento Organizacional
Administracdo aplicadas na administracdo publica
Planejamento

Hierarquia do planejamento

Planejamento Estratégico

Planejamento Tatico

Planejamento operacional

Objetivos do planejamento

Divisdo politico-administrativa no Brasil
Divisdo dos poderes no Brasil

Poder legislativo

Poder executivo

Poder Judiciario

Organizac¢do para execucdo da Administracdo Publica
no Brasil

Administracdo publica direta ou centralizada
Administracdo publica indireta ou descentralizada
Divisdo de trabalho ou especializacao

Tipos de organizagao

Financiamento do Governo

Habilidades Necessdarias ao Administrador
Critérios para classificagdo do controle
Significados do controle

Fases do controle

Desburocratizando a Administracdao Publica
Referencias

SP Brasil —
Cursosonlinesp.co
m.br

Arquivologia

50 h

49,90

Introdugao
Arquivos: Elementos e Defini¢cbes
Organizacdo e Administracdo de Arquivos Correntes

Gestdo de documentos

Arquivos permanentes

Leis e Decretos: DECRETO N° 2.134, DE 24 DE
JANEIRO DE 1997

Leis e Decretos: Lei 8.159 de 8 de Janeiro de 1991
Leis e Decretos: Regimento Interno do Conselho
Nacional de Arquivos — CONARQ

Leis e Decretos: DECRETO N2 4.073, DE 3 DE JANEIRO
DE 2002

Leis e Decretos: LEI N2 5.433, DE 8 DE MAIO DE




1968

Leis e Decretos: RESOLUCAO N2 2

Leis e Decretos: RESOLUCAO N2 10, DE 6 DE
DEZEMBRO DE 1999

Bibliografia/Links Recomendados

LicitagOes e
Contratos

60 h

49,90

MODULO |

1. NogOes Gerais

1.1. Conceito

1.2. Principios da Licitacdo

1.3. Processo Administrativo e transparéncia na contr
atagao

1.2. Contratagao Direta - Sem Licitagao

1.2.1. Requisitos para a contratacao direta: compras,
obras e servigcos

1.2.2. Dispensa de Licitacao

1.2.3. Inexigéncia de Licitagdo: inviabilidade de comp
eticao

1.2.4. Instrugao do Processo de Dispensa e de Inexigé
ncia

1.3. Normas Gerais de Licitacdo - As fases da licitagao:
1.3.1. O processo interno e suas fases

1.3.2. O Processo externo e suas fases

1.3.3. Elementos da Licitagdo: Modalidades e Critérios
de Licitacao

1.3.3.1. Modalidades

1.3.3.2. Tipos de Licitagdo (critérios)

1. Comissoes de Licitacdo

MODULO i

2. Pregao

2.1. Conceito de Pregdo

2.2. Finalidade do Pregao

2.3. Fundamento Legal do Pregao

2.4. Principios norteadores do Pregdo

2.5. Estruturas e fases para elaboragao do Pregao
2.5.1. Fase Interna - preparatoria

2.5.2. Fase Externa

2.6. Atribuicdes do Pregoeiro e Comissao de Apoio
2.7. Autorizacdo da Autoridade e do Pregoeiro para o
Pregdo Eletrénico 2.8. Obrigac¢des do

Licitante Interessado

2. Dos Lances

MoODuULOo il

3. Contrato Administrativo

3.1. Conceito

3.2. Garantias do Contrato

3.3. Vigéncia e Eficacia dos contratos

3.4. Prazo contratual

3.5. Formalizagao do contrato

3.6. Clausulas constantes do contrato

3.7. Execucdo do Contrato

3.8. Alteracao do Contrato

3.9. Inexecuc¢do do Contrato

3. Extin¢do do Contrato

MODULO IV

4. Sistema de Registro de Precos - SRP

4.1. Legislacao Aplicada

4.2. Definicdo do Sistema Registro de Precos — SRP




4.3. Hipdteses em que se Adota o SRP

4.4. Vantagens e Desvantagens do SRP

4.5. Implantagdo do SRP

4.5.1. Fase Interna

4. Fase Externa

MODULO V

5.Recursos Administrativos - Controle da Licitagao
5.1. Direito de Peticao

5.2. Impugnacao ao Edital

5.3. Recursos Administrativos:

5.3.1. Hierarquico

5.3.2. Representacgao

5.3.3. Pedido de Reconsideragdo

5.4. A inexecuc¢ao de Contrato

5.5. A rescisao de Contrato.

MODULO Vi

6. Microempresa e Empresa de Pequeno Porte e as Li
citagdes Publicas

7. CASUISTICA

8. LEGISLACAO

SP Brasil —
Cursosonlinesp.co
m.br

Recepcionista

30 horas

49,90

Introdugao

Perfil Ideal da Recepcionista
Marketing Pessoal

Etiqueta Social

Etica Profissional

O Arquivo

Comunicagao

Relacionamento Intrapessoal e Interpessoal
Atendimento ao Cliente

Qualidade de Atendimento ao Publico
Atendimento Telefonico
Bibliografia/Links Recomendados

Excel 2010

60 h

49,90

Conteudo programatico:
Introducao

Interface

Guias de Planilha
Movimentacdo na planilha
Entrada de textos e nUmeros
Salvando e Abrindo Arquivos
Operadores e fungdes
Operadores

Formatacdo de células
Formatac¢do Condicional
Auto Preenchimento das Células
Insergdo de linhas e colunas
Colagem especial de Células
Trabalhando com referéncias
Algumas outras fungdes
Mdximo

Minimo

Média

Raiz

Mult

Int

Arred

Arredondar para cima




Arredondar para baixo
Mod

Concatenar

Fungao SE

PROC, PROCV E PROCH
Fungdes de data e hora
Graficos

Graficos 3D

Dados

Dados da WEB
Classificacao

Auto Filtro

Impressao, cabecalho e rodapé
Cabecalho e rodapé
Area de Impressdo
Quebras de pagina

Conclusdo
SP Brasil — Elaboragio de 60 h 49,90 | Abordagem inicial
Cursosonlinesp.co | contratos Conceito
m.br Concepcgdes de contrato

O contrato como norma

Qual é a natureza juridica do contrato?
Proposta

Elementos do Contrato

Direito das Obrigacdes

Vicios Redibitérios

Da Evicgao

Principais espécies de contratos
Contrato Preliminar

Contrato de Compra e Venda
Contrato de Troca ou Permuta
Contrato Estimatdrio ou Venda em Consignacdo
Contrato de Locacdo de coisas
Comodato

Mutuo

Contrato de Prestacdo de Servico
Extincdo do Contrato

Distrato

Clausula resolutiva

Excecdo de contrato ndo cumprido
Resolugdo por onerosidade excessiva
Bibliografia

SP Brasil — Direcdo 25 h 49,90 | Introducdo

Cursosonlinesp.co | pefensiva Direcdo Defensiva

m.br O Veiculo

O Condutor

Via de Transito

O Ambiente

Outras Regras Gerais e Importantes

Respeito ao Meio Ambiente de Convivio Social
Infragdo e Penalidade

Renovacado da Carteira Nacional de Habilitacdo

SP Brasil — Mecanica 55 h 49,90 | Estrutura Geral dos Veiculos
Cursosonlinesp.co | Automotiva Sistemas de Direcao
m.br Sistema de Freios

Motores a Explosdo




Sistema de Lubrificagao

Sistema de Arrefecimento

Sistema de Transmissdao e Embreagem
Suspensao

Amortecedor
Eletricidade
Motor de Partida

SP Brasil —
Cursosonlinesp.co
m.br

Seguranga do
Trabalho Basico

50h

49,90

Introdugao

Impactos dos Acidentes e Doengas
Gestdo de Saude e Segurancga no Trabalho
Riscos nos Ambientes de Trabalho
Medidas e Equipamentos de Protecao Coletiva e
Individual

Adequando o Trabalho ao Homem
Conceitos

Aspectos Legais

Siglas

Bibliografia/Links Recomendados

SP Brasil —
Cursosonlinesp.co
m.br

Vigilancia
Sanitaria

60 h

49,90

Introducao

Abordagem

A vigilancia sanitaria

Areas de atuagdo

Org3os e legislacdes responsaveis

Aspectos praticos

Etica em vigilancia sanitaria e na sadde publica
Termos técnicos em vigilancia sanitdria
Procedimentos para licenciamento dos estabelecime
ntos

Roteiros de inspec¢do

Banco de olhos

Clinicas de idosos e

Escolas

Estabelecimentos veterinarios

Hospitais

Institutos de beleza, lazer e similares

Laboratérios de analises clinicas e outras especialidad
es

Maternidades

Servicos de odontologia

Anvisa

Conhecendo o érgao

Protecdo a saude

Pdés-comercializagdo e pds-uso

Contribui¢Ges fundamentais da Vigilancia Sanitdria pa
ra os municipios

Aspecto ambiental e sustentabilidade refletindo na sa
ude publica

Gestdo Ambiental e Desenvolvimento Sustentavel
Meio Ambiente, Biodiversidade e Recursos Naturais
Residuos sélidos: tipos, tratamento e destinacdo
Encerramento

SP Brasil —
Cursosonlinesp.co
m.br

Curso Balconista
de Farmacia

55h

49,90

Conteudo programatico:

Conceitos basicos para a pratica da Farmacia
Farmacocinética e Farmacodinamica
Classificacdo de medicamentos

Classes farmacoldgicas




Organizacdo da farmacia
Dispensagao de medicamentos
Servigos farmacéuticos

Célculos em Farmdcia

Etica profissional

Noc¢des de cidadania e Mercado de Trabalho
Bibliografia/Links Recomendados

SP Brasil —
Cursosonlinesp.co
m.br

Administracao
em Enfermagem

40 h

49,90

Conteudo programatico:

Introducgdo: Teorias Administrativas

Principios Gerais de Administracdo

Func¢des ou Elementos administrativos

Modelos de Gestao em OrganizacOes Hospitalares
Geréncia, lideranca, supervisado e auditoria
Elaboracdo de Instrumentos Administrativos
Administracao de recursos materiais e recursos
humanos

Gerenciamento de Residuos de Servicos de Saude
Relacionamento interpessoal

Bibliografia/Links Recomendados

SP Brasil —
Cursosonlinesp.co
m.br

Ergonomia

60 h

Introducao

Caracteristicas Basicas do ser humano para o
Trabalho Pesado

Rendimento da Maquina Humana

Organizac¢do Ergondmica do Trabalho Pesado
Trabalho em Ambiente de Altas Temperaturas
A Reposicdo Energética da Maquina Humana
Fundamentos da Biomecanica

Iluminacdao dos Ambientes de Trabalho

O Conforto Acustico em Escritérios

Conforto Térmico em Escritorios

Organizac¢do Ergondmica do Layout

Ergonomia dos Sistemas de Revezamento e dos
Turnos de Trabalho

Os Membros Superiores no Trabalho e Ergonomia nas
Ferramentas Manuais

Ergonomia no Método de Trabalho e nos Sistemas de
Producao

Ergonomia na Prevenc¢ao da Falha Humana
Fadiga no Trabalho

Bibliografia/Links Recomendados

SP Brasil —
Cursosonlinesp.co
m.br

Enfermagem do
Trabalho

60 horas

Introducao

Assisténcia a Saude na Histdria

Historia da Enfermagem no Brasil

Etica Profissional

Cédigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem

COFEN e COREN

Histdrico da Enfermagem do Trabalho e Principais
Rotinas

NR4 - Servigos especializados em Engenharia de
Seguranca e em Medicina do Trabalho

Doengas Ocupacionais

Equipamentos de Protecdo Individual

Programas de Saude Ocupacional

Histdrico de Enfermagem

Exame Fisico Geral




Diagnéstico de Enfermagem

Trabalho Noturno

Higiene Ocupacional

Epidemiologia

Toxicologia

Exames Médicos Admissional e Demissional
Tonometria

Bibliografia/Links Recomendados

SP Brasil —
Cursosonlinesp.co
m.br

Introdugdo a
Saude Publica

35h

Um pouco da histéria da saude publica no pais
O sistema Unico de saude (sus)

A estratégia salde da familia

Criticas ao psf — o outro lado da moeda

A crise paradigmatica da saude publica

A perspectiva construcionista social
Referéncias

Faculdade S3o Braz
WWW.
saobraz.edu.br

Semana do
Servidor Publico

60h

75,00

Disciplinas

Etica no Servigo Publico

Exceléncia no Atendimento ao Publico no Servico
Publico

Gestdo Publica, Gestdo Estratégica de Pessoas e
Inteligéncia Publica

Gestdo Social de Politicas Publicas

LOA, LDO e PPA

Supervisdo de Plano de Carreira

Faculdade Sdo Braz
WWW.
saobraz.edu.br

Gestdo Publica

180h

4 x de
RS
79,90

Disciplinas

Gestdo estratégica de pessoas

Globalizagdo, reestruturagao produtiva, crise e as
Politicas Publicas

Orgamento publico e gestdo orgcamentdria
Politicas Publicas e Projetos Sociais

Politicas Publicas em Educacdo

Sustentabilidade e desempenho na Gestado Publica

Faculdade S3o Braz
WWW.
saobraz.edu.br

Gestao
Administrativa

60h

RS
45,00

Direito Administrativo e constitucional aplicado
Gestdao Administrativa




